
④ 과정명 : 프로일잘러의 업무용 파워포인트 활용 실무

구분 주요 내용 방법 시간

M1. 파워포인트 기본 다지기

 빠른 실행 도구 모음에 추가하기

 슬라이드 추가/ 레이아웃 변경하기

 모든 슬라이드의 글꼴 한 번에 바꾸기

강의
실습
사례

1.0

M2. 슬라이드 마스터 이해하기

 슬라이드 마스터의 레이아웃 설정하기

 모든 슬라이드에 로고 삽입하기

 슬라이드 크기 변경하기

1.0

M3. 텍스트를 활용한 슬라이드 제작하기

 목차 슬라이드 작성하기

 목록 슬라이드 작성하기

 텍스트를 SmartArt 그래픽으로 변환하기

1.0

M4. 도형을 활용한 슬라이드 제작하기

 도형 삽입 및 편집하기

 픽토그램 이미지 다운로드

 도형을 자유롭게 편집하기

1.0

M5. 이미지 개체 활용하기

 그라데이션 채우기로 배경 설정하기

 배경 이미지에 도형 삽입하기

 배경을 투명하게 처리하기

1.0

M6. 동영상 개체 활용하기

 동영상 다운로드 및 파워포인트에 삽입하기

 동영상 표지 변경과 트리밍

AI 활용 프롬프팅 Tip 및 사례공유

1.0



강사 소개

• OA(워드,엑셀,파워포인트), 그래픽, 동영상 교육과정 개발 및 강의

• 교육용 교재 개발

• 온라인 동영상 콘텐츠 개발

• 삼성전자,(2019~현재) : MOS(Microsoft Office Specialist)과정, 신입사원엑셀실무

• 중앙교육연수원(2006~2013) : 엑셀데이터활용과분석, 파워포인트, 포토샵PPT

• 고양시청, 덕양구청, 안양시청, 용인시청(2017~현재) :  엑셀실무함수활용, 보고서작성, 

영상제작및프레젠테이션제작

• 강원지방경찰청(2017~현재) : 한글보고서작성, 엑셀실무, 파워포인트스킬

• 충북교육청(2019~현재) : 교육실무사정보화교육(한글, 엑셀초급, 엑셀중급)

• 한국표준협회(2020년~현재) : 비즈니스엑셀활용실무, 업무효율을높여주는엑셀데이터분석, 

파워포인트실무활용

• 충남교육연구정보원(2021~현재) : 엑셀중급활용및실무에서통하는컴퓨터활용

• 충북단재교육연수원(2021~현재) : 엑셀초ㆍ중급및영상디자인/편집, 파워포인트PT제작

• 보건복지부인력개발원(2022~현재) : 신임공직자를위한엑셀, 주무관역량향상엑셀

• 산림교육원(2023년~현재) : 신임공직자엑셀실무, 한글활용

• 금오공과대학교, 서울시가족지원센터, 경기율곡연수원,  부산교육연수원, 국토교통인재개발원, 

경기율곡연수원, 충북교육청, 전라북도교육연구정보원, 사천교육청, 경상남도경제진흥원,  

국가공무원인재개발원, 서울과학기술대학교,용인대학교및다수출강

박 진 숙 강사

• 컴피플 이사

• 한국표준협회 전문위원

• 숭실대학교 교육대학원

평생교육ㆍHRD 석사

• 스미다 서점 비즈니스 엑셀

(OA) 전임 교수

주요업무경력

주요강의경력


